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Installation et utilisation de la feuille de
style Lyon 2

L. Enregistrement du modele :
La feuille de style ou modele Thése Lyon 2 correspond au fichier téléchargeable suivant :
¢ pour Word 97 et versions ultérieures sous Windows (version frangaise) ;
* pour Word sous Mac OS X ;

¢ sous Open Office 3.

Lorsque vous avez ouvert le fichier, vous pouvez I'enregistrer sur le bureau de I'ordinateur ou
a I'endroit de votre choix. Vous pouvez le renommer.

II. Affichage des styles pré enregistrés :

1. Dans Word:

LI | w5
Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Compléments

2age de titre ~ Pages liminaires » Corps de la thése v Listes v Citations ~ Ilustrations » Pages annexes ~ \ Texte

Barres d'outils personnalisées

Cliquer sur I'onglet complément : un nouveau ruban s’affiche sur lequel, les différentes
parties de la thése s’affichent. En cliquant sur chacun des nouveaux onglets, vous verrez apparaitre
tous les styles afférents a chacune de ces parties.

Exemple : La page de titre

u wm -

‘age de titre *| Pages liminaires ~ Corps de la thése ~ Listes *

Universite
Ecole doctorale

Faculté ou Institut

Il suffit de cliquer sur la partie a laquelle on veut Département Px]| }
appliquer un style, puis de choisir le style que I'on veut lui e :
donner en cliquant sur celui-ci. Soisthie de lthise

Nom de 'auteur
Discipline
Specialité/Mention

Directeur de recherche

Date de soutenance

Membres du jury



https://bu.univ-lyon2.fr/theses-et-memoires-en-ligne/theses/theses-en-ligne-feuille-de-style-ms-word
https://bu.univ-lyon2.fr/theses-et-memoires-en-ligne/theses/theses-en-ligne-feuille-de-style-macos
https://bu.univ-lyon2.fr/theses-et-memoires-en-ligne/theses/theses-en-ligne-feuille-de-style-open-office
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2. Dans Word sous Mac
Thése Lyon 2
Lorsque I'on ouvre le modéle Lyon 2 sous Mac une Eaptial ek
fenétre de style « volante » s’ouvre. Vous pouvez la déplacer S
dans un coin de I'écran. Il suffit de cliquer sur la partie a Corps de la thise »
laquelle on veut appliquer un style, puis de choisir le style que Lotesr
I’on veut lui donner en cliquant sur celui-ci. e
lllustrations *
Pagen snnexaa -
.

3. Dans Open ou Libre Office

Contrairement a Word, il n’y a pas d’onglet supplémentaire mais les styles sont tous a la suite dans
une liste alphabétique

Cliquer sur « F11 ». Une fenétre des styles s’affiche. Tous les styles afférents a la these sont
dans la liste.

- = -

EEDEE at

Explorateur de document -
Faculte

Figure

Grade
Introduction

Jury

Laboratoire
Legende_Carte
Legende_Figure
Legende_Graphique
Legende_Tableau
ListeMuml

— | |ListeMum2
ListeMum3
ListeMNumd

o |ListeMum5

|| ListeNum6
ListeMNum7
ListeMNum8
ListeMum®@
ListePucel
ListePuce2
ListePuce3
ListePuced
ListePuce5 N
ListePuceb

ListePuce?

ListePuced

ListePuced

ListeTitre
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III. Utilisation de la feuille de style Lyon 2

Tout d’abord, il faut savoir que la feuille de style Lyon 2 n’est absolument pas obligatoire. Ce
modele a été créé pour les doctorants ayant des difficultés a formater un document long.

1. Afficher la fenétre de navigation et la zone de style :

Voir le tutoriel « Les différents modes d’affichage »

2. Les particularités du modele Lyon 2 :

Il présente un ensemble de régles de mise en forme, regroupées, nommées, hiérarchisées et
enregistrées (mots, paragraphes, pages... mais également papier utilisé, marges,...), afin de pouvoir
étre facilement réutilisables par la suite. Il fournit automatiquement la mise en forme correspondant
au document a créer.

Il vous permettra de passer trés facilement d’un document tapé « au kilométre » tel que
celui-ci :

Université Lumiére Lyon 2
Ecole doctorale : Science des sociétés et du droit
Del'exotique au politique : la réception del'acupuncture extréme-orientale dans le

systéme de santé frangais XVIIC - XXCsiecles)

par Ronald GUILLOUX

Thése de doctorat en Science politique

sous la direction de Jacques MICHEL

soutenue le 17 novembre 2006

devant un jury composé de :

Frangois DAGOGNET, Professeur émérite (Université Paris I-Sorbonne)

Patrick HASSENTEUFEL, Professeur (Université de Versailles Saint-Quentin en Yvelines) ‘
Gilles POLLET, Professeur (Institut d'Etudes Politiques de Lyon)

Patrick TRIADOU, Maitre de Conférence-Praticien Hospitalier (Université Paris V-René

Descartes). Docteur d'Etat —HDR
Tarames MTCHFET Prafaccenr 3 I'Inctitnt A'Ftadec Palitianac da T van ‘

aceci:

Ecole doctorale : Science des sociétés et du droit
Faculté des Humanités
Département de la société civile
Laboratoires des interactions dans la société

De |'exotique au politique : la
réception de l'acupuncture
extréme-orientale dans le
systéme de santé francais

(XVIIe = XX siécles)

Comparaison entre les systémes

At AAn Ak mmimbi— -

Ce qui, vous en conviendrez, est beaucoup plus agréable a lire.
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Il est tout a fait possible, si vous avez déja commencé a rédiger votre these, d’y insérer votre
document et de lui appliquer les styles prédéfinis par le modéle Lyon 2.

Pour cela, cliquer sur I'onglet « insertion », puis sur la petite fleche a droite d’«objet » et
enfin sur « texte d’un fichier ».

angation v x|

Une fenétre de recherche s’affiche. Recherchez votre document, sélectionnez-le et cliquez
sur OK. Vous pouvez alors lui appliquer les styles prédéfinis.

3. Comprendre le fonctionnement du modele Lyon 2 :
La these se décompose en plusieurs parties:

e La page de titre

e Les parties liminaires (remerciement, dédicaces, épitaphes, avant-propos, listes
d’abréviations ....)

e Lathése en elle-méme (qui sera découpée en parties, chapitres ....)

e Lesannexes

Chacune de ces parties a été décomposée afin de propose un style adapté

Exemple: la page de titre. Il suffit, dans votre texte, de sélectionner la ligne
correspondant au nom de l'université, de cliquer sur « Université » et le style prédéfini se
met en place sans que vous ayez besoin de choisir la
police, la taille de Ia police, le cadrage ....

N = v s
Il en est ainsi pour chaque Accueil  Insertion partie de la page de titre, mais
également pour chaque FERERTRRETN Pages liminaires - ( partie de la these.
Universite

Ecole doctorale
Faculté ou Institut
Département
Laboratoire

Titre de la thése
Sous-titre de la thése
Nom de l'auteur
Discipline
Specialité/Mention
Directeur de recherche
Date de soutenance

Membres du jury
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CRations * Bustrations * Pages ann
Citation détachée
Citation détachée en vers -
snnalizées « |Mustrations = Pages annexes = § Te
« |Pages liminaires * Corps de lathése ~ [IWUStrations =) Pag
- Dédicace Légende de figure
Bges annexes * § Texte Epigraphe Légende de tableau
Bibliographie titre 1 & Titre de partie liminaire d o (Legende de graphique) |
H e | o
Bibliographie titre 2 v Xl L (Légende de carte) E
Bibliographie titre 3 - - Figure - |Corps de 1a thése | Listes
Bibliographie titre 4 ! - Introduction
Bibliographie titre 5 [ —
orap « |Corps de la thése =/ Listes Posl
Bibliographie titre 6 e = Titre 2 =
Introduction #
Bibliographie titre 7 - \ Titre 3
Bibliographie titre 8 Titre 1 . Tee st
ne Titre 5
Bibliographie titre 9 = Titre 2 p Listes = Citations ~ Blustratic s
14|
Entrée bibliographique | Titre 3 Titre de liste Titre 7
Annexe titre 1 1 2 Titre 4 Liste numérotée 1 Tre$
Annexe titre 2 r | Titre 5 M Uste numérotée 2 i
Annexe titre 3 » Titre 6 Liste numérotée 3 __|(Eaeuon
T
Annexe titre 4 Titre 7 Uste numérotée 4
Annexe titre 5 Titre 8 Liste & puces 1
Annexe titre 6 S Liste & puces 2
Annexe titre 7 Liste & puces 3
Annexe titre 8 Conclusion Liste & puces 4
Annexe titre 9 n=1 - -

Et pour tout ce qui est en texte « normal » (sans mise en forme particuliere), apres l'avoir

sélectionné, vous cliquez sur cette icdne \ Texte
4. Cas particuliers:

a. Lesniveaux:
lls correspondent au plan de votre document.

Titre 1
Titre 2

Titre 3

Idem pour les listes, la bibliographie etc. ....
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Les citations :
2 possibilités : citations détachées et citations détachées en vers. Les mots parlent d’eux-
mémes.

Sélectionnez la citation et choisissez dans I'onglet « citations » de la barre de style, la formule
qui correspond.

Attention pour les citations :

e Evitez de citer plus de 3 lignes de suite d’un texte (sauf un poéme).
e Indiquez toujours vos sources. Prenez vos précautions pour éviter une accusation
de plagiat.

Les listes :
2 possibilités également : les listes a puces et les listes numérotées.

Choisissez la catégorie et le rang qui vous conviennent. Vous pouvez toujours modifier le
type de puces ou de numérotation. Pensez a supprimer ceux que vous aviez mis précédemment.

b. Les tableaux, les illustrations, les graphiques.... :

e Au-dessus : Donnez un titre a vos tableaux ou figures et appliquez le style
qui convient.

e En dessous : Citez vos sources. Si vous étes l'auteur de la figure ou du
tableau, indiquez votre nom, votre prénom et la date de création. Il s’agit
de votre propriété. Toute personne qui souhaitera la reproduire devra vous
citer.

En regle générale : Attention au plagiat

c. Lesinsertions d'images ou de photos :

o Au-dessus: Tapez la légende de I'image et appliquez-lui le style
correspondant.

e  Placez votre curseur a I’endroit ou vous souhaitez insérer votre image. Allez
sur I'onglet Insérer ou Insertion et cliquez sur Image.

e  (Cliquez 2 fois sur I'image a insérer.

e En dessous : citez la référence de la source et appliquez-lui le style
correspondant.

Attention au droit a I'image
d. Labibliographie :

Que vous ayez fait vos recherches a partir de Zotero et que votre bibliographie ait été
structurée grace a I'outil intégré, ou bien que vous utilisiez d’autres normes ou les directives de votre
directeur de these, faites une copie de cette bibliographie, copiez-la et insérez-la a I’endroit voulu
dans votre thése.

Appliquez-lui ensuite le style de I'onglet « Bibliographie » de la barre de style.
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e. Index, table des matiéres, table d’illustrations .... sous Word :

e  Placez votre curseur a I’endroit ou vous souhaitez insérer 'index, la table
des matieres ou toute autre table.

e Cliquez sur I'onglet Références du ruban et choisissez le type de table que
vous voulez créer.

ompatibiity Mode]jgMIcrosoft Word S '20'¢ 1001s

@ Mailings Review View Developer Add-Ins Design Layout

Home Insert Page Layout

[D» Add Text ~ . Insert Endnote | 3 Manage Sources | () Insert Table of Figures : 2) Insert Index
| = —_
3 Update Table AZ Next Footnote ~ L3 Style: APAFiftt ~ ¥ Update Table _J Update Index
Table of Insert 2 Insert Insert Mark
Contents ~ Footnote =i Show Notes Citation - ) Bibliography ~ Caption () Cross-reference Entry
Table of Contents Footnotes 5 Citations & Bibliography Captions Index

N i ~

e Choisissez le style, cliquez sur OK: la table s’insére automatiquement. La
mise a jour est également automatique, en cliquant sur Mise a jour de la
table apres une modification de votre document.

Table of Conterts o L -

R (7o of o] R

FrotPreven ieb Sreven

(T pmm—y LR 71
Heading 2 ... - .)' ‘ Headng 2
[TV TP E D Heading 3
I
s e A
R =5 A ? Update T3k
| Table of Ins
- Contents ~ Foot

Table of Contents |

- a9 v =
[ ] || =
- — @, ) =1

f. Index, table des matieéres, table d’illustrations .... sous Open Office :
e  Placez votre curseur a I'endroit ou vous souhaitez insérer 'index, la table
des matieres ou toute autre table.
e  Cliquez sur I'onglet « Insertion »

Insertion dindex 8
Index Entrées [Styles [Colonnes | Amiere-plan |
Type et titre
Titre Table des maticres
Table des matiéres
Tel : Type Table des matiéres [~]
iz 3 ] Protégé contre toute modification manuelle
Créer un index
Titre 1 pour Document entier ‘L” Evaluer jusqu'au niveau 10
S - Créer & partir de
¥) Structure
Titre 1.1 i
[7] Styles supplémentaires
PN A SR —
) Marques dindex
Titre 1.2
1
ok | [ Annuler | [ pide Reétablir | ¥ Apersu

e Choisissez:

o le titre de votre document
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o letype de document

o sur quelle partie du document va porter votre table
o Le niveau de développement

o

e Cliquez sur OK, la table s’insérera automatiquement.
IV. Quelques conseils...

1. Enregistrement de votre travail

Parce que cela va sans dire, mais que cela va encore mieux quand on le dit, et surtout quand on
I'applique :

e Pensez a enregistrer trés régulierement votre travail (risque d’arrét intempestif
de I'ordinateur, de fausses manceuvres ...)

e Pensez a enregistrer vos documents sur plusieurs supports (risque de perte ou
de détérioration)

e Pensez a toujours travailler avec la méme version du logiciel (risque de
détérioration de la mise en page)

2. Bibliographie non exhaustive :

e BISGAMBIGLIA, Paul-Antoine. Rédiger un tres long texte avec Word [2003] [en ligne].

Disponible sur <http://paul-antoine-bisgambiglia.univ-corse.fr/Rediger-un-tres-long-texte-

avec-Word al10.html > (consulté le 16 mars 2016).

e LILEN, Henri. OpenOffice.org 3 pour les nuls. Paris: First interactive, 2011 (Pour les nuls.
Mégapoche).

e MARTIN, Michel. Rédigez facilement des documents avec Word le célébre logiciel de
traitement de texte expliqué aux débutants ! [Paris] : Simple IT, 2011 (Le livre du zéro).

e RIEU, Jean-Francois. Rédigez efficacement vos rapports et théses avec Word. St-Herblain :

ENI, 2013 (Objectif Pro).

e RIEU, Jean-Frangois. Word et les longs documents: concevoir rapport, thése, roman. St

Herblain : ENI, 2011.

e Les ouvrages de la collection Pour les nuls (éditions First interactive) consacrés aux

différentes versions de Microsoft Word.


http://paul-antoine-bisgambiglia.univ-corse.fr/Rediger-un-tres-long-texte-avec-Word_a10.html
http://paul-antoine-bisgambiglia.univ-corse.fr/Rediger-un-tres-long-texte-avec-Word_a10.html
http://paul-antoine-bisgambiglia.univ-corse.fr/Rediger-un-tres-long-texte-avec-Word_a10.html

